Przeworno, dnia 05.03.2021r.

WOIT GMINY PRZEWORNO
ogtasza nabor na wolne stanowisko urzednicze

1. Nazwa i adres jednostki : Urzad Gminy Przeworno, ul. Kolejowa 4 A, 57-130 Przeworno

2. St

anowisko urzednicze : ds. mienia i rolnictwa

3. Wymagania niezhedne:

a)
b)
<)

d)
e)

f)
8)

obywatelstwo polskie,

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze | lub Il stopnia, preferowane: administracja lub podyplomowe
z administracji,

co najmniej piecioletni staz pracy w administracji samorzadowej,

biegta znajomos¢ przepiséw dotyczacych funkcjonowania samorzadu gminnego, w tym
w szczegdlnosci; przepisow ustawy o gospodarce nieruchomosciami, o planowaniu
przestrzennym, ustawy o samorzadzie gminnym, o pracownikach samorzgdowych,
statutu Gminy Przeworno, instrukcji kancelaryjnej.

4. Wymagania dodatkowe:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

biegta znajomos¢ obstugi komputera, w szczegdlnosci: srodowisko Windows, obstuga
systemu informacji prawnej LEX, umiejetno$¢ korzystania z zasobdw Internetu
i przetwarzania informacji, znajomosé programéw elektronicznego obiegu dokumentéw;
Prawo jazdy kat. B

samodzielnos¢, sumiennos¢, doktadnosé, dyspozycyjnosé,

komunikatywnos¢ i otwartosé,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnos¢ sprawnej organizacji pracy i szybkiego przyswajania wiedzy.

5. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

Z zakresu gospodarowania mieniem komunalnym gminy, w tym:

1)
2)
3)
4)

5)

6)

sporzadzanie umadw dzierzawy na grunty gminne,

sporzadzanie wykazéw do obcigZenia podatkiem rolnym gruntéw gminnych,

sporzgdzanie i rozsytanie zawiadomieri o wysokosci czynszu dzierzawnego za dzierzawy
gruntéw gminnych,

sporzadzanie wykazéw do dzierzawy oraz podanie do publicznej wiadomosci,
w tym w prasie lokalnej,

aktualizacja gruntéow gminnych na podstawie decyzji, umdéw notarialnych, postanowien

sagdowych,

zakfadanie ksigg wieczystych,



7) wnioskowanie zmian do Wydziatu Ksigg Wieczystych celem sprostowania zapisu
w dziale | lub Il na nieruchomosci stanowigce wtasnoéé Gminy Przeworno.
8) kontrola uzytkowania gruntéw gminnych.

Z zakresu ustawy o gospodarowaniu nieruchomosciami rolnymi Skarbu Panistwa;
9) wnioskowanie o nieodpfatne przekazanie na wtasnos¢ Gminy nieruchomosci na cele
zwigzane z inwestycjami infrastrukturalnymi stuzagcymi wykonywaniu zadar wtasnych.

Z zakresu programu ,Czyste powietrze”:

10) udzielanie informacji o Programie osobom zainteresowanym ztozeniem Whniosku
o dofinansowanie;

11) podejmowanie dziatarn majgcych na celu zidentyfikowanie budynkéw, ktérych wiasciciele
mogliby by¢ potencjalnymi Wnioskodawcami i przedstawienie im korzyéci ptynacych
z wziecia udziatu w Programie;

12) wsparcie Wnioskodawcéw w zakresie przygotowywania Whnioskéw o dofinansowanie,
w tym pod katem spetnienia wymagan okreslonych w Programie, z zachowaniem nalezytej
starannosci;

13) zagwarantowanie dostepnosci dla Wnioskodawcéw przeszkolonego przez WFOSIGW
pracownika Gminy, ktéry bedzie informowat o Programie i pomagat przy wypetnianiu
Whioskow o dofinansowanie;

14) zapewnienie stanowiska komputerowego z dostepem do Internetu, spetniajacego wymogi
bezpieczeristwa informacji i zachowania poufnoséci oraz ochrony danych osobowych,
umozliwiajgcego Wnioskodawcy ztozenie Wniosku o dofinansowanie oraz jego wydruk;

15) przekazywanie do WFOSIGW Wnioskéw o dofinansowanie, sktadanych przez
Whioskodawcéw w Gminie, niezwtocznie, lecz nie péiniej niz 5 dni roboczych od
ztozenia w Gminie.

16) Wnioski o podwyzszony poziom dofinansowania przekazywane do WFOSIGW przez Gmine
powinny zawiera¢ numer nadany przez nig. Data wplywu podpisanego Wniosku
o dofinansowanie do kancelarii Gminy (potwierdzona na pierwszej stronie dostarczonego
wniosku poprzez stempel kancelarii lub potwierdzona poprzez odbiér przesytki) stanowi
date ztozenia wniosku do WFOSIGW w rozumieniu Programu;

17) pomoc Whnioskodawcom przy rozliczeniu przyznanego dofinansowania, w tym przy
poprawnym wypetnianiu wniosku o pfatno$¢ oraz kompletowaniu wymaganych
zatgcznikow.

W zakresie dziatan doradcy energetycznego gminy

18) osiggniecie wymiernych efektéw dotyczacych ograniczania zuzycia energii,

19) realny wptyw na zmniejszenie zanieczyszczenia powietrza na zarzadzanym terenie,

20) zwiekszenie szansy na pozyskanie srodkéw finansowych na realizacje zadan w zakresie
rozwoju infrastruktury energetycznej,

21) pozytywny wptyw na promocje gminy i stymulowanie jej rozwoju,

22) projekt zatozen do planu zaopatrzenia gminy w ciepto, energie elektryczng i paliwa gazowe.



6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku
a) praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
b) praca w pozycji siedzgcej, wykonywanie zadari zwigzanych z obstugg komputera i innych
urzadzen biurowych,
c) praca w petnym wymiarze czasu pracy.

7. Wymagane dokumenty:

1) zyciorys (CV) z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu
pracy zawodowej,

2) list motywacyijny,

3) kwestionariusz osobowy - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP oraz
w sekretariacie Urzedu Gminy,

4) kopie swiadectw pracy potwierdzajacych dotychczasowe zatrudnienie,

5) kopie dokumentéw potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje,

6) dokumenty potwierdzajagce wiedze i doswiadczenie oraz spetnienie wymagan
niezbednych,

7) oswiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych — wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP,

8) oswiadczenie kandydata o niekaralnoici za przestepstwo umyslnie lub umysine
przestgpstwo skarbowe — wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP,

9) oswiadczenie, ze stan zdrowia umozliwia zajmowanie stanowiska,

10) kandydat, ktdry zamierza skorzystaé z uprawnien, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2
ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2018 r.
poz. 1260) jest obowigzany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu
potwierdzajgcego,

11) podpisana przez kandydata klauzula informacyjna — wedtug wzoru dostepnego na
stronie internetowej BIP,

12) podpisana przez kandydata zgoda na przetwarzanie danych osobowych — wedtug
wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP.

8. Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 2 pkt. 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzgdowych informuje, Zze w miesigcu poprzedzajgcym date upublicznienia ogloszenia
wskaznik zatrudnienia oséb niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Przeworno byt nizszy niz 6
%.

Uwagi

1. Wymagane dokumenty naleiy skfada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 16.03.2021
roku do godz. 12.00, w zamknietej kopercie z dopiskiem: “Nabér na stanowisko: ds. mienia
i rolnictwa” osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy (pok. nr 15) w_nastepujacych dniach:
poniedziatek, Sroda i czwartek w godzinach od 07:00 do 15:00, we wtorek w godzinach od
07:00 do 16:00 oraz w piatek w godzinach od 07:00 do 14:00 lub przesta¢ poczta na adres
Urzedu Gminy — ul. Kolejowa 4A, 57-130 Przeworno.

2. Na kopercie, w ktérej aplikujacy sktada swoje dokumenty aplikacyjne powinien byé¢ wskazany
adres do korespondencji oraz nr telefonu.

3. Dokumenty sktadane w kopiach powinny by¢ opatrzone klauzul ,za zgodnoscé
z oryginatem” data i podpis wtasnoreczny aplikujgcego.

4. Niespetnienie ktéregokolwiek z wymogdéw formalnych spowoduje odrzucenie oferty
na etapie oceny wstepnej.

5. Zastrzega sie moizliwo$¢ zakwalifikowania do etapu rozmowy kwalifikacyjnej tylko
kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej
kandydaci zostang powiadomieni odrebnym pismem lub telefonicznie.

S




6. Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie BIP.

7. Z kandydatem wylonionym w drodze naboru zostanie zawarta umowa o prace na czas
okreslony, nie dtuiszy niz 6 miesiecy, a w przypadku braku zastrzezen, po uptywie tego
okresu zostanie zawarta kolejna umowa.



