Zaltaczniki do uchwaty NR 43/2024
Panstwowej Komisji Wyborczej
z dnia 7 lutego 2024 r. (poz. ...)

Zalgeznik nr |

REGULAMIN TERYTORIALNYCH KOMISJI WYBORCZYCH

§ 1. Terytorialna komisja wyborcza: wojewodzka, powiatowa, gminna (miejska),
dzielnicowa, zwana dalej ,.komisjg”, wykonuje swoje zadania okreslone w ustawie
z dnia 5 stycznia 2011 r. — Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2023 r. poz. 2408), zwane] dalej
..Kodeksem wyborczym”, stosujac si¢ do wytycznych i innych uchwat oraz wyjasnien
Panstwowej Komisji Wyborezej, a takze wyjasnien komisarza wyborczego.

§ 2. 1. Pracami komisji kieruje przewodniczacy, ktory w szczegélnosci:

1) czuwa nad wykonywaniem zadan komisji;

2) reprezentuje komisje na zewnatrz;

3) ustala projekt porzgdku obrad komisji, zwoluje jej posiedzenia i im przewodniczy;

4) podpisuje w imieniu komisji uchwaly podjgte na posiedzeniach, w ktorych
uczestniczyl, oraz pisma i inne dokumenty zwigzane z dzialalnoscig komisji,
z zastrzezeniem spraw wymienionych w § 10.

2. W razie nicobecno$ci przewodniczgcego jego obowigzki peini zastgpca

przewodniczacego komisji.

§ 3. 1. Komisja niezwlocznie po jej powolaniu zbiera si¢ na pierwszym posiedzeniu,

ktore zwoluje wlasciwy komisarz wyborczy, a organizuje odpowiednio marszatek

wojewodztwa, starosta, wojt, burmistrz, prezydent miasta.

2. Na pierwszym posiedzeniu komisja:

1) wybiera ze swego skladu przewodniczacego komisji, z wylgczeniem komisji,
w ktorych zgodnie z art. 178 § 6 Kodeksu wyborczego funkcje przewodniczacego
pelni osoba wskazana przez komisarza wyborczego;

2) wybiera zastepee przewodniczacego komisji;

3) omawia zadania i ustala tryb swojej pracy oraz obowigzki i uprawnienia 0séb
wchodzgcych w jej sklad;

4) ustala sposéb niezwlocznego podania do publicznej wiadomosci informacji
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o swoim skladzie oraz o siedzibie i petnionych dyzurach;

5) ustala dzialania zwigzane z przyjmowaniem do zarejestrowania zgloszen list
kandydatéw na radnych, a w przypadku gminnych (miejskich) komisji réwniez
kandydatow na wojta, burmistrza, prezydenta miasta.

3. Wybory przewodniczgcego komisji i oddzielnie jego zastgpcy odbywajg

sic w glosowaniu jawnym, chyba ze czlonek komisji zazada przeprowadzenia

glosowania tajnego. W razie rownej liczby gloséw ponawia si¢ glosowanie.

4. Do czasu wyboru przewodniczgcego pierwszemu posiedzeniu przewodniczy

najstarszy wiekiem czionek komisji uczestniczacy w posiedzeniu, z wylgczeniem

komisji, w ktérych funkcje przewodniczacego peini osoba wskazana przez komisarza
wyborczego.

§ 4. 1. Komisja zapoznaje sie z Kodeksem wyborczym, wytycznymi i innymi uchwalami

oraz wyjasnieniami Panstwowej Komisji Wyborczej dotyczacymi wykonywania jej

zadan oraz na tej podstawie sporzadza plan pracy.

2. Czlonkowie komisji majg obowigzek uczestniczenia w  szkoleniach

oraz posiedzeniach i innych pracach komisji, w szczegdlnosci zwigzanych z rejestracjg

list kandydatéw na radnych oraz kandydatow na wdjta, burmistrza, prezydenta miasta,

a takze ustalaniem wynikdw glosowania i wynikow wyboréow do rady oraz wyborow

wojta, burmistrza, prezydenta miasta i ogloszeniem ich w trybie okreslonym

w Kodeksie wyborczym.

§ 5. 1. Komisja podejmuje rozstrzygnigcia w obecnosci co najmniej polowy swego

skladu, w tym przewodniczgcego lub jego zastgpcy.

2. Komisja podejmuje rozstrzygniecia wigkszoscig gloséw. W razie rownej liczby

gloséw rozstrzyga glos przewodniczgcego posiedzenia.

3. Rozstrzygnigcia komisji moga mieé forme odrgbnych uchwal badz wpisow

do protokotu.

§ 6. Komisja moze przydzieli¢ do wykonania okreslone czynnosci, wynikajgce z jej

zadan, przewodniczacemu, zastgpcy  przewodniczacego, czlonkom - komisji

lub zespolom powolywanym w tym celu z jej sktadu.

§ 7. 1. Czlonkowie komisji uczestnicza w posiedzeniach i innych pracach komisji.

2. W razie niemoznosci wziecia udziatu w pracach komisji jej cztonek jest obowigzany



powiadomi¢ o tym, w miar¢ mozliwosci jeszcze przed posiedzeniem, przewodniczgcego
lub jego zastepce.

3. Nieusprawicdliwione nieobecnosci stanowig podstawe do odwolania ze skladu
komisji, jako przypadki niewykonywania lub nienalezytego wykonywania obowigzkow
czlonka komisji.

§ 8. 1. W posiedzeniach moze uczestniczy¢ komisarz wyborczy, dyrektor delegatury
Krajowego Biura Wyborczego badz wyznaczony przez niego pracownik, pracownicy
urzedu obslugujacego komisje, a takze osoby zaproszone przez przewodniczgcego
komisji.

2. Na wniosek czlonka komisji komisja moze postanowi¢, ze posiedzenie lub jego czgs¢
odbywa sie wylgcznie z udziatem czlonkdéw komisji.

§ 9. 1. Z posiedzenia komisji sporzadza si¢ protokol, w ktérym podaje sig¢:

1) porzadek obrad;

2) imiona i nazwiska uczestnikow;

3) zwigzlg tresé wystgpien;

4) podjete rozstrzygnigcia i ustalenia.

2. Do protokolu dolgcza si¢ podjgte uchwaty oraz inne dokumenty.

3. Protokot podpisuje przewodniczgcy posiedzenia.

§ 10. 1. Wszyscy czlonkowie komisji obecni na posiedzeniu podpisuja:

1) uchwaly komisji podjete w sprawach:

a) odmowy przyjecia zgloszenia listy kandydatow na radnych oraz odmowy
rejestracji zgloszenia listy z powodu nieuzyskania ustawowo wymaganego
poparcia wyborcow (art. 430 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § 1 Kodeksu
wyborczego),

b) wady zgloszenia i odmowy rejestracji zgloszenia listy kandydatow na radnych
7 powodu nieusuniccia wady zgloszenia (art. 431 w zwigzku z art. 450 i art. 459
§ 1 Kodeksu wyborczego),

c) skreslenia kandydata z  zarejestrowanej listy, uzupelnienia  listy
oraz uniewaznienia rejestracji listy (art. 436 § 1-3 1 6 w zwigzku z art. 450

i art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego);



2) inne dokumenty:

a) protokoly rejestracji list kandydatéw na radnych (art. 433 § 1 w zwigzku
z art. 450 1 art. 459 § 1 Kodeksu wyborczego),

b) zestawienia wynikéw glosowania w okregu wyborczym na poszczegolne listy
kandydatow na radnych oraz dokonany na ich podstawie podzial mandatow
w okregach wyborczych (art. 442 § 1, art. 444 § 1 w zwigzku z art. 450 1 art. 459
§ 1 Kodeksu wyborczego),

¢) protokoly z wyboréw do sejmikéw wojewddztw na obszarze powiatu (art. 468 §
1 Kodeksu wyborczego),

d) protokoly z wyborow do rad gmin, rad powiatéw, sejmikow wojewo6dztw i rad
dzielnic m.st. Warszawy (art. 445 § 1 w zwigzku z art. 450 i art. 459 § | Kodeksu
wyborczego).

2. Czlonkowie gminnej (miejskiej) komisji obecni na posiedzeniu ponadto podpisujg:
1) uchwaly komisji podjete w sprawach:

a) przyznania numerdw zarejestrowanym listom kandydatéw (art. 410 § 7 Kodeksu
wyborczego),

b) odmowy przyjecia zgloszenia kandydata na wojta, burmistrza, prezydenta miasta
oraz odmowy rejestracji kandydata na wojta, burmistrza, prezydenta miasta z
powodu nieuzyskania ustawowo wymaganego poparcia wyborcow, w przypadku
wyboréw przedterminowych, w ktorych wybiera sie tylko wdjta, burmistrza lub
prezydenta miasta (art. 430 w zwigzku z art. 470 i art. 478 § 4 Kodeksu
wyborczego),

¢) wady zgloszenia i odmowy rejestracji zgloszenia kandydata na wojta, burmistrza,
prezydenta miasta z powodu nieusunigcia wady zgloszenia (art. 431 w zwigzku
z art. 470 Kodeksu wyborczego),

d) skreslenia kandydata z listy kandydatow na wojta, burmistrza, prezydenta miasta
oraz uzupelnienia listy kandydatow (art. 483 Kodeksu wyborczego);

2) inne dokumenty:
a) protokoly rejestracji kandydatéow na wéjta, burmistrza, prezydenta miasta

(art. 480 § 2 Kodeksu wyborczego),



b) protokoly wynikéw glosowania i wyniku wyboréw waéjta, burmistrza, prezydenta
miasta (art. 488 § 2 Kodeksu wyborczego).

§ 11. Uchwaly komisji i dokumenty, o ktérych mowa w § 10, oraz — stosownie
do decyzji przewodniczgcego komisji — inne wydawane przez komisj¢ dokumenty
opatrywane sg pieczecig komisji.
§ 12. Komisja niezwlocznie bada kazdg skarge na dzialalno$¢ obwodowej komisji
wyborezej, wystepuje o usuniecie stwierdzonych uchybien oraz zawiadamia pisemnie
skarzacego, i w miarg potrzeby komisarza wyborczego, o rozstrzygnigeiu
i czynnosciach podjetych w zwiazku ze skargg.
§ 13. 1. Komisja wspdldziala z komisarzem wyborczym oraz dyrektorem delegatury
Krajowego Biura Wyborczego przy ustalaniu zasad i sposobu wykonywania zadan
wyborczych oraz zapewnieniu obslugi administracyjnej komisji odpowiednio
przez marszalka wojewodztwa, starostg, wojta, burmistrza, prezydenta miasta.
2. Komisja wspdldziala w wykonywaniu zadan wyborczych z urzgdnikiem wyborczym
oraz odpowiednio z marszalkiem wojewodztwa, starostg, woéjtem, burmistrzem,
prezydentem miasta.
§ 14. 1. Na zgdanic Panstwowej Komisji Wyborczej lub komisarza wyborczego
oraz 0s6b upowaznionych przez te organy wyborcze komisja udziela informacji
o wykonywaniu swoich zadan i udostgpnia dokumenty oraz materialy w tym zakresie.
2. Komisja moze zwracaé si¢ do komisarza wyborczego lub, za jego po$rednictwem,
do Panstwowej Komisji Wyborczej o udzielenie wyjasnien.
§ 15. W przypadku koniecznosci zmiany w skladzie komisji jej przewodniczacy
niezwlocznie powiadamia o tym komisarza wyborczego.
§ 16. W przypadku koniecznosci dokonania zmiany przewodniczacego lub zastgpey
przewodniczgcego komisji § 3 ust. 3 stosuje si¢ odpowiednio. W komisji, w ktorej
funkeje przewodniczacego pelni osoba wskazana przez komisarza wyborczego, zmiany
przewodniczacego dokonuje komisarz wyborczy.
§ 17. Przewodniczgcy komisji wydaje jej czlonkom, na ich wniosek, zaswiadczenia
usprawiedliwiajgce ich nieobecnos¢ w pracy w zwiazku z wykonywaniem zadan
w komisji. Za$wiadczenie moze by¢ wydane przed, jak i w dniu wyborow,

z uwzglednieniem terminéw okreslonych w art. 154 § 4a Kodeksu wyborczego.



