Przeworno, dnia 19 lipca 2019 r.

WOIT GMINY PRZEWORNO
ogftasza nabér na wolne stanowisko urzednicze

Nazwa i adres jednostki: Urzagd Gminy, ul. Kolejowa 4A, 57-130 Przeworno;
Stanowisko urzednicze: Podinspektor ds. wymiaru podatkéw i opfat lokalnych
Wymagania niezbedne:

a)
b)

c)

d)
e)

obywatelstwo polskie,

petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyélne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

nieposzlakowana opinia,

wyksztatcenie wyzsze.

Wymagania dodatkowe:

a)
b)
c)

d)
e)
f)
g)
h)
i)

j)

minimum dwa lata stazu pracy na podobnym stanowisku,

znajomoé¢ zagadnier z zakresu samorzadu terytorialnego,

znajomos¢ przepisow prawa, tj.  Kodeks Postepowania Administracyjnego, Ordynacja
Podatkowa oraz ustawa o podatku rolnym, podatku le$nym, ustawa o podatkach i optatach
lokalnych, ustawa o finansach publicznych,

dyspozycyjnosc,

samodzielno$¢, sumienno$é, doktadnosc,

komunikatywnosc¢ i otwartosc,

umiejetnos¢ pracy w zespole,

umiejetnosci interpersonalne w zakresie obstugi interesanta,

umiejetnos¢ obstugi programu finansowo-ksiggowego,

prawo jazdy kat. B,

Zakres wykonywanych zadar na stanowisku:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

7)

wykonywanie czynnosci wymiarowych w zakresie podatkdw od 0s6b fizycznych:

e rolnego,

e lesnego,

e od nieruchomosci,
prowadzenie rejestru przypisow oraz odpiséw podatkéw i optat lokalnych,
prowadzenie rejestru zeznan podatkowych oraz informacji podatkowych i pomoc przy ich
wypetnianiu,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustaleniem i okreéleniem wymiaru podatkéw,
przygotowywanie zatwiadczen o dochodowosci, uzytkach, nie zaleganiu w podatkach,
dotyczacych ubezpieczen w KRUS oraz innych zaswiadczen,
sprawowanie kontroli powszechnosci opodatkowania i podstawy jego wymiaru (kontrola
informacji ztozonej przez podatnika),
przygotowywanie decyzji w sprawie ulg z tytutu zakupu gruntow i odtogowania, ulg
inwestycyjnych i innych wynikajace z ustawy,

1



8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

18)
19)

gromadzenie materiatdw i informacji podatkowych niezbednych w procesie

przygotowywania projektéw decyzji w zakresie:

e odraczania terminu pfatnosci,

o rozktadania na raty i umarzania zalegtosci z tytutu podatku rolnego, lesnego, od
nieruchomosci, od srodkéw transportowych oraz podatku od spadkéw i darowizn,

prowadzenie wywiadéw u podatnikdw sktadajgcych podania w sprawach zwolnien,

umorzen, odroczen terminu ptatnosci i rozktadania na raty w podatkach i optatach,

przeprowadzanie kontroli ~w  terenie  prawidlowoéci  danych  wykazanych

w informacjach i deklaracjach na podatek rolny, lesny i od nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy publicznej dla przedsiebiorcow

w formie ulg i zwolnien podatkowych,

sporzadzanie sprawozdan z zakresu prowadzonych spraw oraz zakresu pomocy publicznej

zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,

przygotowywanie informacji w zakresie podatkéw i opfat lokalnych potrzebnych przy

sporzadzaniu sprawozdan budzetowych oraz informacji udostepnianej zgodnie z przepisami

prawa do publicznej wiadomosci,

przyjmowanie, rozpatrywanie i ewidencja wnioskéw o przyznanie zwrotu podatku

akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej,

sporzgdzanie, wydawanie decyzji i postanowie w sprawach zwrotu podatku akcyzowego

zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do produkcji rolnej, oraz

dokumentacji zwigzanej z zapotrzebowaniem i rozliczaniem dotacji w sprawach zwrotu

podatku akcyzowego zawartego w cenie oleju napedowego wykorzystywanego do

produkcji rolnej,

przygotowywanie projektéw uchwat w sprawach podatku od nieruchomosci, rolnego,

lesnego oraz srodkéw transportowych,

wspotpraca z jednostkami organizacyjnymi gminy, referatami i samodzielnymi stanowiskami

urzedu w zakresie przekazywania informacji potrzebnych do ustalenia i okreslenia

zobowigzan podatkowych w podatkach od nieruchomosci, rolnym oraz lesnym,

wspotpraca z Radnymi i Komisjami Rady Gminy,

inne prace zlecone przez Skarbnika Gminy, Wéjta Gminy i Sekretarza Gminy,

6. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a)
b)

praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie,
praca w pozycji siedzacej wykonywanie zadari zwigzanych z obstuga komputera i innych

urzgdzen biurowych.

7. Wymagane dokumenty:

1)

2)
3)

4)
5)
6)
7)

zyciorys (CV) z informacjami o wyksztatceniu i opisem dotychczasowego przebiegu pracy
zawodowej,

list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy - wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP oraz
w sekretariacie Urzgdu Gminy,

kopie $wiadectw pracy potwierdzajgcych dotychczasowe zatrudnienie,

kopie dokumentdw potwierdzajacych wyksztatcenie i posiadane kwalifikacje,

dokumenty potwierdzajace wiedze i doswiadczenie oraz spetnienie wymagar niezbednych,
oéwiadczenie kandydata o petnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni
praw publicznych — wedtug wzoru dostepnego na stronie internetowej BIP,



Uwagi

8) oséwiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestgpstwo umyélnie lub umyslne
przestepstwo skarbowe — wedtug wzoru dostgpnego na stronie internetowej BIP,

9) oswiadczenie, ze stan zdrowia umozliwia zajmowanie stanowiska,

10) kandydat, ktéry zamierza skorzysta¢ z uprawnier, o ktérych mowa w art. 13a ust. 2 ustawy
z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1282) jest
obowiazany do ztozenia wraz z dokumentami kopii dokumentu potwierdzajgcego,

11) podpisana przez kandydata klauzula informacyjna — wedtug wzoru dostepnego na stronie
internetowej BIP,

12) podpisana przez kandydata zgoda na przetwarzanie danych osobowych — wedtug wzoru
dostepnego na stronie internetowej BIP.

Zgodnie z przepisem art. 13 ust. 2 pkt. 4b ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach
samorzadowych informuje, ze w miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogtoszenia
wskaznik zatrudnienia osob niepetnosprawnych w Urzedzie Gminy Przeworno byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty nalezy sktada¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 30 lipca 2019 roku
do godz. 12:00 w zamknigtej kopercie z dopiskiem: “Nabér na stanowisko Podinspektora
ds. wymiaru podatkéw i optat lokalnych” osobiscie w sekretariacie Urzedu Gminy (pok. nr 15)
lub przesta¢ poczta na adres Urzedu Gminy w nastepujacych dniach: poniedziatek, $roda
i czwartek w godzinach od 07:00 do 15:00, we wtorek w godzinach od 07:00 do 16:00 oraz w
pigtek w godzinach od 07:00 do 14:00.

Na kopercie, w ktérej aplikujgcy skiada swoje dokumenty aplikacyjne powinien by¢ wskazany adres
do korespondencji oraz nr telefonu.

Dokumenty sktadane w kopiach powinny by¢ opatrzone klauzula ,za zgodnosc
z oryginatem” data i podpis wtasnoreczny aplikujgcego.

Niespetnienie ktéregokolwiek z ~wymogow formalnych spowoduje odrzucenie oferty
na etapie oceny wstepnej.

Zastrzega sie mozliwo$¢ zakwalifikowania do etapu rozmowy kwalifikacyjnej tylko kandydatéw
spetniajagcych wymagania formalne. O terminie rozmowy kwalifikacyjnej kandydaci zostang
powiadomieni odrebnym pismem lub telefonicznie.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie BIP oraz na tablicy informacyjnej
Urzedu Gminy.

Z kandydatem wytonionym w drodze konkursu zostanie zawarta umowa o pracg na czas okreslony,
nie dtuzszy niz 6 miesigcy, a w przypadku braku zastrzezeri, po uplywie tego okresu zostanie
zawarta kolejna umowa.




